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TASTSCHREIBEN

Tastschreiben am PC fiir Jugendliche

Im té&glichen Leben nimmt der Computer einen immer
héheren Stelienwert ein. Die ideale Voraussetzung, Texte
schnell und effizient zu schreiben, ist das Erlernen des
10-Finger-Tastschreibens. Alle Buchstaben, Ziffern und
Sonderzeichen werden blind gegriffen. Wenn man die
Tastaturreihen und die dazugehérigen Fingerstellungen
beherrscht, schreibt man automatisch mit dem 10-Fin-
ger-System. Die Priorit4t des 10-Finger- Systems liegt
immer zuerst auf Genauigkeit, erst dann auf Schnel-
ligkeit. Durch vielf4ltige praktische Ubungen werden
Schreibsicherheit und Schreibgeschwindigkeit trainiert.
Somit wird eine stressfreie Texteingabe geférdert. Das
korrekte Anwenden des Tastschreibens fiihrt zu einer
deutlichen Zeitersparnis, sowohl in der Schule als auch
im privaten Umfeld.

Zu den Inhalten des Kurses gehéren:

* Die Bedienung des gesamten Tastenfeldes nach
dem 10-Finger-System innerhalb kurzer Zeit,

* Ubungen zur Schreibsicherheit und Schnelligkeit,

* Die Schreib- und Anordnungsregeln nach DIN 5008,

* Textformatierung.

Die Dozentin, Frau Meyer, ist staatlich gepriifte Fachleh-
rerin flr Kurzschrift und Maschinenschréiben.

I Kurs-Nr. 27101
Mechthild Meyer
Di., ab 12.09.2023, 17:30 - 19:00 Uhr,
12 Termine
Harkenberg Gesamtschule Horstel,
Computerraum 1.64
WestfalenstraBe 5, Horstel
Geblhr: 50,50 EUR

karte in einen Briefumschlag.



